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pour examens ASS et APB

Guide
Les responsables RH



Inscription en ligne 

15.11.2007 150-fr-admi-0-0701-Online Prüfungsanmeldung  Personal 2

Dans la rubrique 
« Examens de brevet 
fédéral » vous trouverez
l'inscription à l’examen

Vous pouvez désormais vous 
inscrire en ligne sur 
www.vssu.org aux examens 
ASS et APB.

http://www.vssu.org
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Avant de pouvoir effectuer une inscription à l'examen, vous devez 
vous enregistrer.

Information pour les 
responsables du personnel!

(Barbara.Loeffel@vssu.org)

mailto:(Barbara.Loeffel@vssu.org)
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Cliquer sur « Enregistrer »
sans indiquer le nom 
d'utilisateur
ni le mot de passe.
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S’enregistrer :

Saisissez un nom d’inscription (sans 
espace)
Attention : Veuillez nous indiquer 
votre nom d’inscription par e-mail afin 
que nous puissions vous donner une 
autorisation définitive !

Saisissez votre nom tel qu'il doit 
apparaître sur le portail (Prénom et 
Nom de famille).

Le mot de passe doit avoir au moins 
sept caractères.

Pour confirmer les données, cliquez sur « Enregistrer ».

Un e-mail est automatiquement envoyé à votre adresse e-mail avec le 
code d'activation. Utilisez le lien indiqué dans le mail lorsque vous vous 
inscrivez au portail pour la première fois.
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E-mail d'enregistrement

Code de vérification
Lien direct pour terminer 
l'enregistrement.
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Après l'enregistrement,
vous trouverez le lien
« Inscription en ligne »
dans la rubrique de 
l'examen pour
lequel vous désirez
effectuer une inscription.

Personne enregistrée 
sur le site Internet
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Veuillez sélectionner un examen.
Une liste où figurent les
les candidates et candidats que
vous avez déjà inscrit(e)s apparaît.

Si vous désirez inscrire
encore une personne, cliquez 
sur « Nouvelle inscription ».

Informations générales 
importantes
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Merci de remplir tous les champs ! 

Important :
• Indiquer le lieu d'origine avec le 
canton (par exemple Zollikofen BE)
• Choisir le langage désiré pour la          
correspondance
• Vérifier si c'est l'employeur ou 
l'employé qui prend en charge
les frais d'examen
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La nouvelle personne inscrite 
apparaît désormais dans la 
liste avec les formulaires.
Cliquez sur « Formulaire ».

Le formulaire dûment rempli s'affiche. 
Veuillez l'imprimer, le signer et 
l'envoyer à la VSSU avec les 
documents complémentaires.
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Pour toute question, veuillez prendre contact avec nous par 
téléphone au 031 915 10 10 ou par e-mail 
Barbara.Loeffel@vssu.org  

Le processus d'inscription en ligne est terminé. 

mailto:Barbara.Loeffel@vssu.org

