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ASS e APB

Direttiva 
d'applicazione

responsabile del personale
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Nella sezione 
Attestato professionale 
federale è possibile
iscriversi all'esame

D'ora in avanti sarà possibile 
iscriversi online agli esami 
ASS e APB direttamente sul 
sito www.vssu.org.

http://www.vssu.org.
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Prima di potersi iscrivere all'esame, è necessario registrarsi.

Informazione per i 
responsabili del personale

(Barbara.Loeffel@vssu.org)

mailto:(Barbara.Loeffel@vssu.org)
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Cliccare su "Registrati"
senza immettere nome 
utente e password.
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Registrazione:

Immettere il nome che dovrà essere 
visualizzato nel portale (nome e 
cognome).

La password deve contenere almeno 
sette caratteri.

Per confermare i dati, cliccare su Registrati.

Un'e-mail automatica contenente il codice di attivazione verrà inviata 
all'indirizzo e-mail indicato. Utilizzare il link presente nell'e-mail per 
accedere per la prima volta al portale.

Immettere un nome utente (senza 
spazi)

Attenzione: comunicare per e-mail il 
nome utente per poter procedere 
all'autorizzazione definitiva!
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E-mail di registrazione

Codice di attivazione
Link diretto per completare la 
registrazione.
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Al termine della 
registrazione sarà presente 
il link Iscrizione online in
ogni sezione relativa 
all'esame al quale 
si desidera iscriversi.

Persona registrata 
sul sito
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Selezionare un esame.
Viene visualizzato un elenco
con le candidate e i candidati
già iscritti dal medesimo 
responsabile del personale.

Se si desidera iscrivere
un'altra persona, cliccare su 
"Nuova iscrizione".
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Compilare tutti i campi! 

Importante:
• Indicare il luogo d'origine con il 
Cantone (ad es. Zollikofen BE)
• Selezionare la lingua in cui si 
desidera comunicare
• Verificare se è il datore di 
lavoro o il collaboratore ad 
assumersi le tasse d'esame
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La nuova persona iscritta 
compare ora nell'elenco con il
relativo modulo.
Cliccare sul modulo.

Viene così visualizzato il
modulo completamente 
compilato. 
Stamparlo, firmarlo
e inviarlo insieme 
alla documentazione 
richiesta alla VSSU.
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Per eventuali dubbi o domande restiamo volentieri a vostra 
disposizione al numero di telefono 031 915 10 10 oppure 
all'indirizzo e-mail Barbara.Loeffel@vssu.org.

Il processo di iscrizione online è ora concluso. 

mailto:Barbara.Loeffel@vssu.org.

